UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LUC BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: 63 /TB-UBND Luc Binh,ngay 07 thang 7 nam 2023
THONG BAO

Quy trinh ngi by glal quyét thii tuc hanh chinh cua cac thi tyuc hanh chinh
dwoc don gian hoa ve thoi han giai quyét thudc tham quyén giai quyét cia
UBND cép xi trén dia ban xa Luc Binh

Can cir Quyét dinh sd 1195/QD-UBND ngay 04 thang 7 nam 2023 cia
Chu tich Uy ban nhan déan tinh Bic Kan vé viéc phé duyét quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh cta cac thu tuc hanh chinh duoc don gian hoa vé thoi
han giai quyét thuoc tham quyén quan 1y va giai quyét cta cac sd, ban, nganh
trén dia ban tinh Bac Kan. UBND xa Luc Binh thdng bao quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc thi tuc hanh chinh cta cac thl tuc hanh chinh dugce don gian hoa
vé thoi han giai quyét thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap xi nhu sau:

(Ouy trinh gidi quyét TTHC theo phy luc dinh kém)

UBND x3 Luc Binh thong bao dén cac don vi; cac to chtic, ca nhan ¢6 nhu cau

giai quyét TTHC biét, thuan tién trong viéc giai quyét TTHC./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
Guri ban dién tir:

- Thuong tryc Pang uy x§;

- Thuong truc HDND X&;

- Uy ban MTTQ va cic doan thé xi;
- Trang TTDT x&;

- Chi tich, PCT UBND x3;

- Cong chure X§;

Giti ban gidy: 5
- Cac 6ng, ba Trudng ton; Nguyén Van Hju
- Luu: VP UBND xa.
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NOI DUNG QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thii tuc: Hoa giai tranh chap dat dai

Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
T.iAép nlvlefm hd sg hop 1€ cua ,déi tuc,’mg truc Cong chire linh
ti€p hodc qua dich vu buu chinh, quét (scan) .,
, \ ~ 1A cn A o a1 X vuc Dia chinh
Budc 1 | va luu trir ho so dién tu, cdp nhat HE thong R .
Y N P truc tai BO phan 1/4 ngay
phan mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao Mbt cita oAb X3
UBND cép xd ' P
Phén cong cong chirc chuyén mon tham muu Lanh dao X
Budc 2 L . 3 3 1/4 nga
Hoe tham dinh ho so UBND cap xa day
- Tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan
phat sinh tranh chap, thu thap gidy to, tai liéu
¢6 lién quan do cac bén cung cip vé ngudn
goc dat, qua trinh sir dung dat va hién trang
r dung dat.
S ,ung, 2 ) Y 2 , . »  z | Cong chirc dugc
, - Bdo cdo két qua tham tra, xac minh, dé xuat ) L, R
Budc 3 , O .. L X . .| dugc giao xu ly 27 ngay
phuong 4n hoa gidi tranh chap dat dai voi 3 so
Chu tich UBND cap xa.
- Tham muu t6 chirc cudc hop hoa giai tranh
chap dét dai, 1ap bién ban hoa giai theo quy
dinh.
- Dy thao bién ban hoa giai theo quy dinh.
Ky bién ban hoa gidi, chuyén két qua gidi .
’ y ; ién vban (za g1a1,, C u;:en Ae an glill Ch tich UBND \
Budc 4 | quyét thu tuc hanh chinh dén B phan Mdt ok xi 1/4 ngay
cua P
; s . . Cong chtrc linh
Cap nhat ket qua giai quyéet thu tuc hanh chinh ons © e ,1n
. \ A 1 & Nt o A o a1 A \ vuc Dia chinh .
Budc 5 | vao He thong mét cua dién tir, tra két qua cho 1/4 ngay

to churc, ca nhan

truc tai BO phan
Mot cira cAp xa

Tong thoi gian giai quyét

31 ngay
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2. Thi tuc: Xét tang danh hiéu Gia dinh van héa hang nam

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buée thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tlep. ?han I}O SO h(_)’p 1€ cua to chu:c2 ca n}Alan Cong chirc linh
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong 1,

. , , \ N e e A vuc van hoéa truc .
Budc 1 | ich, quyét (scan) va luu ho so di¢n tur, cap AR A 1/4 ngay
a 1A A A A N 0 aen .| tal BO phan Mot

nhat hé¢ thong phan mém mot ctra dién ti, cia cAp X
chuyén lanh dao UBND cép xa P
Bu6c 2 | Chi dao cong chirc chuyén mén tham muu | Lanh dao UBND .
2 .. A P 1/4 ngay
tham dinh ho so cap xa
, Tham dinh ho so dy thao vin ban trinh 13nh | Cong chire duge .
Budc 3 , A A A~ X . . 1 1A 02 ngay
dao Uy ban nhan dan cap xa cap xem xét giao xu ly ho so
- Ky Quyét dinh va cip Gidy cong nhan Gia
dinh van hoa. 3
Bute 4 LG DERD g ngay
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh cap xa
chinh cho by phan mét ctra
; s : ong chuc linh
Cap nhat két qua gidi quyét thu tuc hanh Co gHC u:’c n
. , Y e m e ... 1 | Vucvdnhoa truc N
Budc 5 | chinh vao hé thong mot cua di¢n tur, tra két AR A 1/4 ngay
\ 2 1. A tal B phan Mot
qua cho t6 chtrc, ca nhan. NN
clra cap xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




3. Tang Giay khen ciia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich thi dua theo
dot hoac chuyén de

Thi ] Thoi gian
tur cdc Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thl.rc‘ hiél}
buée thu tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay‘/gzo

lam viéc)
, ‘ . | Cong chuc tiép nhén linh
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho vue Thi dua — Khen
Busc 1 | 5° dién tu, cap nhap HE thong phan mém th . trire tai BS pha 1/4 naa
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao Uy ban .lmngArl_Ic‘ alq (ip afl gay
nhan dan xa Elep nhan va tra ke‘E qua
Uy ban nhan dan cap xa
Buoc 2 | Chuyén cong chite xir Iy hd so Lanh dgo Uy banmhan | )y sy
dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong ding quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
Buéc 3 ;[i}:;lr}(:ng, dé nghi b6 sung theo dung quy | Coéng Ch},I,C };iAu(yc giao xu 07 ngay
inh. y ho so
- Trudng hop hd so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong THKT xi xét khen
thuong.
Sau khi c6 két qua xét cia Hoi dong
TDKT xa:
- Néu du diéu kién trinh khen thi dy thao
Busc 4 van ban trinh 1anh dao UBND xi quyét Cong chirc dugce 06 ngay
dinh khen thuong. giao xu ly ho so
- Néu khong du diéu kién khen thudng thi
du thdo van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duy¢t noi dung budce 5: ?
Busc5 | Neéu dén‘g v: Ky Quyét dinh, chuyén Van Lanh dao Uy ban \
thu ban hanh. q nhan dan cAp xa 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong
chire duoc giao xir 1y hd so.
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Busc 6 két qua giéi quyét tha tuc hf‘mh chinh dén Van thu UY ban nhan 1/4 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy dan cap xa
ban nhan déan cp xa
, , Cong chirc tiép nhan linh
Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu vue Thi dua — Khen
Buse 7 | tue hanh chinh vao H¢ thong thong tin th : true tai Bo oha 1/4 ngay
mot cira dién tir, thu phi, 18 phi (néu c6). | “ L One e fal BO phan
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan cap xa
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay

lam viéc
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4. Poi, cap lai gidy xac nhan khuyét tat

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep nP an hf) 50 h(_)p I¢ cua doi m?mg Cong chure linh vyc Lao
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, A : .
. . \ ~a A e A dong - Thuong binh va 5
Buoc 1 quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cap A A 1/4 ngay
SO X N e o aen Xa hoi truc truc tai B
nhat H¢ thong phan mém mot cura dién han Mot cira cip X3
tu, chuyén Lanh dao UBND cap xa Phe i P
. Chi dao cobng chirc chuyén moén tham | . . IS X
Budc 2 muru thim dinh hd so Lanh dao UBND cap xa 1/4 ngay
Tham dinh hé so, du thao van ban trinh Cone chite duoc
Buéc3 | lanh dao UBND cép xa cp gidy ching g cave CU 02 ngay
R giao xu 1y ho so
nhan
- Ky Cap giay chirng nhan khuyet tat ’
Budc 4 - Chuyén két qua gidi quyét tha tuc | Lanh dao UBND cap xa 1/4 ngay
hanh chinh cho B§ phan Mot ctra
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cczng chirc linh Vi La‘o
. A A AR . | dong - Thuong binh va .
Budc 5 hé thong mot ctra dién tu, trd két qua [ o . 1/4 ngay
P A Xa hoi tryc tai B phan
cho t6 chuc, ca nhan NP
Mot cura cap Xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




5. Thu tuc: Pang Ky lai khai sinh (Truwong hop khong phdi xdc minh)

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéce thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hé | Cong chire linh vyce
. so dién tu, cdp nhat HE thong thong tin mot | Tu phap - HY tich .
Buoc 1 cua dién tu. truc tai BO phan Mot 01 gio
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa cua UBND cap xa
. Phan cdng cong chirc chuyén moén tham muu Lanh dao .
Buge 2 tham dinh ho so UBND cép x4 01 gio
- X1r Iy, kiém tra ho so theo quy dinh
Buse3 | Soan thao Giay khai sinh , Cong chtre dugce 03 oids
- Trinh lanh dao UBND ky duyét Gidy khai |  giao xtt Iy hd so &
sinh
- Ky duy¢t van ban. ~
Buéc4 |- Chuyén két qua gidi quyét thi tuc hanh U];f]‘]‘;‘gaoxa 02 giv
chinh cho B phan Mét cira P
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
Bude 5 mot ctra dién tu. , Tu phép - Ho tich 01 eis
- Thu phi, 1 phi (néu ¢6). truc tai B phan Mot &
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. cira UBND cap xa
01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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6. Thii tuc: Cong nhén tuyén truyén vién phap luat

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buédc thia tuc hanh chinh thwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trr hd | Céng chirc linh vuc
. so dién tu, cap nhat HE thong thong tin mot | Tu phép - HO tich .
Buded | oira dign i , trye tai Bo phan Mot | /4 "9%Y
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa cua UBND cap xa
Budce 2 Phan cong cong chitc chuyén moén tham | Lanh dAao [{BND 1/4 ngay
muu tham dinh ho so cap xa
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thdao Quyét dinh, danh sach dé nghi n ,
. o A A SN A Cong chirc dugc s
Budc 3 | cong nhén tuyén truyén vién phap luat ’ 10 Xt 19 i so 03 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét & Y
dinh.
- Ky duyét van ban. ~
Budc4 |- Chuyén két qua giai quyét thi tyc hanh Lanhgéao)ngND 1/4 ngay
chinh cho Bo phan Mét ctra p
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Céng chirc linh vuc
. mdt cua dién tur. Tu phap - Ho tich X
BuoeS |ty phi, 16 phi (néu c6). truc tai BO phan Mot | /4 N9y
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. ctra UBND cap xa
04 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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7. Thii tuc: Cap gidy xac nhén tinh trang hon nhan (Truong hop khéng phdi

xac minh)
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir h6 | Cong chuc linh vuc
. so dién ti, cap nhat HE thong thong tin mot | Tu phap - HG tich .
Buoc 1 cua dién tu. truc tai BO phan Mot 01 gio
- Chuyén Lanh dao UBND cap x3 ctra UBND cip x3
. Phan cong cong chic chuyén mon tham muu | Lanh dao UBND .
Budc 2 2 A S 01 gio
tham dinh ho so cap xa
- Kiém tra, xac minh tinh trang hon nhan cua
nguoi ¢ yéu cau. Ngudi yéu cau xic nhan
tinh trang hon nhan da timg dang ky thuong trii
tai nhiéu noi khac nhau thi nguoi d6 co trach
. nhiém ching minh vé tinh trang hon nhan cta Cong chirc duogc "
Budc 3 R . 1 1A 03 gio
minh. giao xur Iy ho so
- Soan thao Giéy xac nhan tinh trang hon
nhan
- Trinh ldnh dao UBND ky duyét Gidy xac
nhan tinh trang hon nhan
- Ky duy¢t van ban. ~
Buéc4 | - C}{myg:]n két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dAao QBND 02 gio
chinh cho B phan Mot cira cap xa
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
Bude 5 mot ctra dién tir. , Tu phap - H tich 01 giv
- Thu phi, 1€ phi (néu c0). truc tai BO phan Mot
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhén. ctra UBND cép xa
01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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